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Personalsachbearbeiter/in

Mitarbeiter* im Bereich Personal

PPZ PERSONAL-Dienstleistungen GmbH

Typ:
Arbeit

Arbeitszeitmodelle:
Vollzeit

Eintrittsdatum:
ab sofort

Arbeitsort:
Peine

Stellenbeschreibung
Wir sind ein überregional agierender Personaldienstleister mit mehr als 20 Jahren Überlassungserfahrung. Zurzeit 
beschäftigen wir ca. 250 Mitarbeiter in den verschiedensten Kundenbetrieben. Durch intensive Kontakte zu Unternehmen in 
unserer Region ermöglichen wir Ihnen Ihre berufliche Weiterentwicklung.

Zur Unterstützung unseres internen Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter* im Bereich 
Personal in Vollzeit mit dem Ausübungsort Peine.

Ihre Aufgaben:

- Stellenausschreibungen, Bewerberauswahl und         
   Durchführung von Vorstellungsgesprächen

- Rekrutierung neuer Mitarbeiter in Zusammenarbeit     
   mit den Disponenten

- Administrative Personalarbeit (Erstellen von                   
  Arbeitsverträgen, Abmahnungen, Kündigungen und    
  Zeugnissen nach Vorlage)
- Ansprechpartner für Mitarbeiter
- Eingabe und Pflege von Personaldaten im                   

  Dispositionssystem

Ihr Profil:

- Erste Erfahrungen im Bereich Rekrutierung und          
  Personalführung sind von Vorteil, gerne sind aber       
  auch Quereinsteiger willkommen
- Sie besitzen gutes sprachliches                                         

  Ausdrucksvermögen und verfügen über soziale           
  Kompetenz und Organisationstalent
- Sie haben Freude und Geschick im Umgang mit         

  Mitarbeitern 
- Gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC                    

  (Officepaket und Internet)
- Fahrerlaubnis für PKWs wünschenswert

Wir bieten Ihnen:

- ein freundliches und kollegiales Betriebsklima
- Anspruchsvolle Aufgaben in einem                               

  zukunftsorientierten Arbeitsumfeld 
- Gestaltungsraum in Ihrem Aufgabenfeld

Kontaktieren Sie uns!
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Telefonnummer: 05171 - 581777

Gerne nehmen wir Ihre Bewerbung auch persönlich, per Post oder per E-Mail entgegen.

„Wir arbeiten für Ihren Erfolg“

Sie erreichen uns von Montag bis Freitag 07.30 Uhr - 16.00 sowie nach Vereinbarung.

Wir freuen uns auf Sie!

* Für uns zählt nur Ihre Leistung und nicht Ihr Geschlecht, Nationalität oder Religion

Anforderungen
FÄHIGKEITEN:
Wirtschaft, Verwaltung
Grundkenntnisse: Bewerberauswahl, -beurteilung, 

Personalbeschaffung

PERSÖNLICHE STÄRKEN:
Kommunikationsfähigkeit, Organisationsfähigkeit

FÜHRERSCHEINE:
Wünschenswert: Fahrerlaubnis B PKW/Kleinbusse 

(alt: FS 3)

FAHRZEUG ERFORDERLICH:
Nein

FÜHRUNGSVERANTWORTUNG:
Nicht erforderlich

Arbeitgeber Weitere Informationen
PPZ PERSONAL-Dienstleistungen GmbH

BESCHREIBUNG:
20 Jahre professionelle Zeitarbeit !!! - Herzlich Willkommen!

Wir sind als PPZ PERSONAL-Dienstleistungen in 
Niedersachsen seit mehr als 20 Jahren an mehreren 
Standorten tätig. Unsere Schwerpunkte sind die 
kaufmännischen und technischen Berufe der Industrie und 
des Handwerks. Zurzeit beschäftigt die Firma PPZ ca. 250 
Mitarbeiter und ist Inhaberin der unbefristeten 
Überlassungslizenz. 

Wir sind Mitglied der GVP
    

Wir suchen Sie ...

Wir suchen permanent Mitarbeiter aus den handwerklichen 
Berufen, Helferbereichen, Techniker, Meister, Ingenieure und 
den kaufmännischen Berufen

Bewerben Sie sich direkt bei einer unserer Niederlassungen.

FIRMENADRESSE:
Burgdorfer Str. 19
31228 Peine

BETRIEBSGRÖSSE:
zwischen 51 und 500

Der Arbeitgeber hat die BA mit der Betreuung seines 
Stellenangebots beauftragt.

VERGÜTUNG:
ab 2500€

BEFRISTUNG:
Unbefristet

ANZAHL FREIER STELLEN:
1

ARBEITSZEITMODELLE:
Vollzeit

WEITERE INFORMATIONEN ZUR ARBEITSZEIT:
40 Wochenstunden

QUELLE DES STELLENANGEBOTS:
arbeitsagentur.de

REFERENZNUMMER:
10000-1197195645-S
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BRANCHENGRUPPE:
Arbeitnehmerüberlassung, Zeitarbeit

BRANCHE:
Befristete Überlassung von Arbeitskräften

INTERNETSEITE:
http://www.ppz-personal.de

ARBEITSORTE:
Echternstr. 23, 31224 Peine
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